INGENIO

TERMINOS DE REFERENCIA PARA ELABORACION DE MANUALES DE INCUBACION

GESTION DEL CONOCIMIENTO

A TRAVES DE COMUNIDADES DE APRENDIZAJE
1. DEFINICIONES

Banco: Banco Interamericano de Desarrollo

FOMIN: Fondo Multilateral de Inversiones

LATU: Laboratorio Tecnoldgico del Uruguay

Ingenio: Incubadora de empresas del LATU

UNA: Universidad Nacional de Asuncién

INCUNA, Incubadora de Empresas de la Universidad Nacional de Asuncion
UTP: Universidad Tecnolégica de Panama

UFG: Universidad Francisco Gavidia

Germina: Incubadora de la UFG

Proveedor de servicios: Ingenio-LATU

Institucion(es) Beneficiaria(s) [1B] : designa unitaria, indistinta o conjuntamente a UNA, UTP y UFG.

2. ANTECEDENTES

El Banco Interamericano de Desarrollo, como administrador de los recursos del FOMIN contraté al LATU para el
proyecto cuyo objetivo es lograr la puesta en marcha exitosa de incubadoras de empresas en las instituciones
beneficiarias.

Los recursos para esta contratacion provendran del Convenio entre LATU y FOMIN antes mencionado.

3. OBJETIVOS DEL TRABAJO A CONTRATAR

El objetivo del trabajo es la creacion dos manuales:

¢ Manual de incubacion de empresas, en espafiol, de entre 200 y 300 paginas.

e Manual de procesos detallados de Ingenio.

o No se incluye en este trabajo la impresién de los manuales, que se contratara aparte.

4. ALCANCE Y PROFUNDIDAD DE LOS SERVICIOS

Se contratara un proveedor Unico para las funciones de redaccion, traduccién, disefio grafico y armado de los
dos manuales.

El trabajo incluird una condensacién de los conocimientos de la extensa bibliografia y experiencia recibida por
el personal de Ingenio en el marco de los proyectos FOMIN anteriores (7423 y 10148). Gran parte de esa
bibliografia se encuentra en inglés y una parte importante en portugués.

Se trabajara en conjunto con el personal de Ingenio, a partir de un primer borrador ya disponible.

El proveedor sera responsable de las tareas de redaccion, correccion, edicion de los borradores. Los mismos
seran revisados periddicamente por el personal de Ingenio.

El disefio deberd respetar los lineamientos del Manual de Identidad Visual Corporativa de Ingenio, sin
excepciones.

Entregables:
- una version electronica de cada uno de los dos manuales, en formato .doc y .pdf
- unaversion de los materiales en el formato requerido por la imprenta para su procesamiento.



5. PROPIEDAD INTELECTUAL

- La propiedad intelectual de los manuales serd de LATU y/0 BID, quienes tienen ademas la totalidad de los
derechos de comercializacion, reproduccion, y libre publicacién de los mismos, tanto por via impresa,
electronica, o cualquier otro medio.

- El Proveedor podréa citar en sus publicaciones su autoria sobre el trabajo, siempre citando ademas que el
trabajo fue financiado y hecho con colaboracion con LATU y BID.

6. PLAZO DE LA CONSULTORIA

El trabajo comenzara una vez adjudicado este llamado, lo cual no sera mas tarde que el 18 de junio de 2010. El
primer borrador listo para enviar a la imprenta, debera estar pronto al 31 de diciembre de 2010.

7. SUPERVISION Y COORDINACION

El proveedor sera responsable ante el Director de Ingenio.

8. PERFIL DEL PROVEEDOR

Requisitos imprescindibles:

Puede ser una persona o un equipo que incluya:

- periodistas redactores con vasta experiencia en la redaccion de manuales técnicos y/o materiales de
divulgacion cientifica/tecnoldgica; y/o Licenciados en Comunicacion con experiencia especifica

- traductores publicos de inglés y portugués

- disefiadores graficos

9. MODALIDAD DE CONTRATACION Y PRESUPUESTO ESTIMADO

Los candidatos deberén realizar una propuesta de trabajo, incluyendo los honorarios previstos. No podran superar
los USD 6.900.- por ambos manuales y la totalidad de las tareas descriptas (redaccién, traduccion, correccion,
disefio grafico)

10. FORMA DE PAGO

Se pagara un 50% al comenzar el trabajo y un 50% contra entrega del trabajo finalizado. Se entiende por trabajo
finalizado la totalidad de los materiales para ser entregados a la imprenta, asi como una versién en formato “pdf” y
“doc” de cada uno de los manuales.

11. ENTREGA DE PROPUESTAS

Las personas interesadas deberan entregar su propuesta por e-mail a la direccion informes@ingenio.org.uy hasta el
10 de junio de 2010 inclusive.
En el “asunto” de la nota DEBEN incluir la palabra “manuales”.

La propuesta debe contener:
- Carta de Presentacion

- Curriculo Vitae de las personas que trabajaran en esta tarea, detallando la experiencia especifica relevante para
la tarea a realizar.



